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INFORMAGAO N.2: 420/DAF/2020

ASSUNTO: Alteraciio ao ROF e Organograma NIPG: 10967/20
L o | DATA:2020/11/24 o
| DELIBERAGAO:

Deliberado em reunjdo de camara realizada ew%.. ...... =
UMY = a\mw'“d "a féeq,o\
AP W’Z\A .

O PRESIDENJ'E DA CA I-i!j\ASUNlCIPAL
A i

Walter Manuel Cavaleiro Chicharro, Dr.

DESPACHO: ' | CHEFE DE DIVISAO:

Ao Sr. Carlos Mendes para inserir o assunto na
‘ OD da préxima RCM, conforme despacho do Sr.
. Presidente da Camara.
\ A ReuniSio

24-11-2020 24-11-2020

\ Walter Manuel Cavaleiro Chicharro, Dr,
\ presidente da Cdmara Municips! da Nazané

A Chefe de Divis3o da DAF

== e Helena Pola, Dra.

Exmo. Senhor Presidente da Camara Municipal da Nazaré

A estrutura orginica dos servigos municipais constitui um instrumento fundamental 2
prossecucdo das atribuicdes e ao exercicio das competéncias municipais, bem como de gestao
dos recursos humanos. Dai que se pretenda organizar 0S Servicos municipais atendendo a
efetiva realidade municipal com vista & melhor gestéo dos servigos e do pessoal.

Com essa preocupa¢do em mente, apresento a proposta de alteragdo ao “Regulamento
Organico do Municipio da Nazaré” e ao correspondente “Organograma”, que visa apenas a

criacdo de um novo Setor:

0 “SETOR DE APROVISIONAMENTO E CONTRATACAO”.
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O que se pretende?
Um aumento da eficiéncia e eficacia da gestSo municipal.

Como?

Centralizando a fungdo do aproviSion‘amg‘eﬁto e alcancando um espago de unicidade na
contratagdo publica, na perspetiva do relacionamento da Camara relativamente aos seus

fornecedores de bens, servigos e empreitadas.

Objetivos na drea do aprovisionamento: conseguir colocar a disposicdo da entidade, em tempo
oportuno, na quantidade e na qualidade definidas, todos os recursos materiais e servicos
necessarios ao seu funcionamento, ao menor custo.

Objetivos na drea da Contratagio Pdblica: conciliar os principios da proporcionalidade e
transparéncia (assegurando regras e critérios disciplinadores e reguladores dessa mesma
contratagdo) com os principios de qualidade e eficiéncia que, naturalmente, o Municipio
procura fixar na prossecugio dos seus objetivos e, ndo menos importante, uniformizar os
procedimentos de contratagdo em todos os servigos camararios.

Nesses termos, nos termos da alinea ccc) do n.2 1 do artigo 33.2 do Anexo | & Lei n.2 75/2013,
de 12 de setembro, na sua redacio atual, propde-se que a Camara Municipal, concordando
com a altera¢do, aprove a proposta de envio 3 Assembleia Municipal da alteragdo ao
Regulamento Organico do Municipio da Nazaré e ao seu Organograma, corporizada nos Anexos
I e Il que acompanham a presente informag&o, com vista a sua aprovagdo final (artigo 25.9, n.2
1, alinea m) da citada Lei).

A consideraggo superior.
24-11-2020

A Chefe de Divisio da DAF

Helena Pola, Ora,
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ANEXO1

Regulamento Orgénico e Funcional da Camara Municipal da Nazaré

SECCAO IV

Dos servigos

Artigo 18.2
Estrutura organizacional

Para o desenvolvimento das suas atividades, os servicos ‘da Camara Municipal de Nazaré,
compreendem as seguintes Unidades {U.0.) e Subunidades Orgénicas, respetivamente:

1
2.

Areas sob monitorizagdo direta do Presidente de Camara: (...)
Divisdo Administrativa e Financeira - DAF - (U.0.):

2.1
2.2
2.3.
2.4,

2.5.
2.6.

Setor de Gest3o Financeira, Contabilidade e Tesouraria;
Setor de Aprovisionamento e Contratagio

Setor de Recursos Humanos;

Gabinete Juridico;

Gabinete das Contraordenagdes e Execugdes Fiscais
Setor de Apoio Administrativo.

Divisdo de Obras Municipais e Ambiente {DOMA) - (U.0. ) {..)
Divisdo de Planeamento Urbanistico (DPU) - (U.0.): (...)

1-{..)

2 - A Divisdo Administrativa e Financeira compreende:

a)
b)
c)
d)
e)

SECGAO V

Artigo 39.°
Divisdo Administrativa e Financeira - DAF

Setor de Gestdo Financeira, Contabilidade e Tesouraria;
Setor de Aprovisionamento e Contratacdo

Setor de Recursos Humanos

Setor de Apoio Administrativo;

Gabinete Juridico.

Artigo 40.2 -
Setor de Aprovisionamento e Contratagdio

Ao Setor de Aprovisionamento e Contratag&io compete:

a)

b)
c)
d)

e)

Organizar e coordenar a drea de aprovisionamento, designadamente no que respeita as
opera¢Bes de aquisicdo e garantir uma gestdo eficiente dos recursos materiais através
de um correto sistema de consumos

Gerir o sistema centralizado de compras de bens e servicos e organizar e manter
atualizada uma base de dados de fornecedores;

Centralizar, elaborar e organizar os processos administrativos para a realizacdo de
procedimentos visando a aquisi¢do de bens e servigos;

Supervisionar o controlo da compra e ou do contrato, nomeadamente a vigilincia dos
prazos;

Proceder & elaboragdo de convites, programas de concurso, cadernos de encargos e
outros documentos necessarios ao lancamento dos procedimentos concursais para



f)

g)

h)
i)

aquisicdo de bens e servigos e organizar a informag8o para a celebracdo dos respetivos
contratos;

Elaborar relatérios preliminares, relatérios finais, convites, audiéncia prévia, notificagdo
de adjudicacio/pedido de documentos, contratos, etc., utilizando a plataforma
eletrénica adquirida para o efeito;

Enviar obrigagBes estatisticas relativas aos contratos de aquisigdo de bens e servigos as
entidades a que a lei o obriga;

Gerir a plataforma eletrénica de aquisicio de bens e servicos;

Exercer as demais funcBes, procetlimentos, tarefas ou atribuigbes que lhe forem
cometidos por lei, norma, regulamento, deliberacdo, despacho ou determinagdo
superior rélativos & subunidade orgénica que chefia.



Anexo

CSmara Mamicips| - Presidente ds C3mara

Gabinete de Apoio 3 Presidéncia

Gabinete de Patrimdnic e

Gabinate de Apcio & vereacio

Cudtura

Gabinete e GestSp de Eventos e

Civil

Servizo Municipal de ProtecSo

Apoio 30 Associativismo

Gabinete ge AgSo Sotial

Gabinete das Tecnologias de
nformagdio e Muttimédia

Gabinete de Edumgio

Setor de Fiscalizagso

Setor de Atividade e do
Desporto

Gabinete de Saiide, Sslubridade
& Merveng3o Veterindria

Gabinete Téonico Forestal

Gabinete do Direito Sodia)

Galinetz da Proximidata e
Apcio ad Muricipe

Gabinete de Turismo,
Comunicagho e Design

Divis3o Administrativa &
Fnanceira

|

Setor de Gestio Financeira,
Contahlidate & Tesouraria

Divisab de Obras Municipais
Ambiente

Setor de Armazim e Logistica

I

Setor de Gestiip de
infraestnuturas

Setor de Apoin Administrativp

Gabinete do Ambiente

T
—

Setor de Mercados e Feiras

Gabinete juridizo

It

Gabinete de Trinsito

I

Ll
Gabinete das Contraordenagties
2 Execugbes Fiszais

Setor Pargues e Jardine

I

Gabinake dz Pestas € Prals

Divisso de Planeamenmtn
Urbanistico

Setor de Planeamento

Setor de informag 30 Geogréfica
& Toponimia

Senor de Projetos e Topografia

Setor de Apoin TELnico &
Administrat

Setor de EmissEo de Titulos e
informagic

Setor de Gesto Urbanistica

Seor de Atendimento — Bl







