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(/qr_\,\:\.lj NAZARE Camara Mur nup_:{‘

INFORMACAQ

lNFORMACAO N.2: 154/DAF- SRH/2024

ASSUNTO: Alteragio ao Mapa de Pessoal de 2024 NIPG 2217/24
| DATA: 2024/02/08

DELIBERAGAO:
Deliberado em reunido de cdmara realizadaem .../ .../,
O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
Walter Manuel Cavaleiro Chicharro, Dr.
DESPACHO: a | CHEFE DE DIVISAO:
| A Dra. Paula Veloso
Para inserir na "ordem do dia" da prdxima
reunido da Ca&mara Municipal, conforme ;
A Reunido Despacho do Sr. Presidente. !
09-02-2024 09-02-2024 i
~!,.;,.,l AKimm Ty ,

Aanuel Antdnio Sequelra
Presidente da Camara Muricipal da Nazaié,

Esn Exercicio de Fungies \

Helena Pola

.. Chefe da Divis3o Administrativa & Financeira . . ]

VEREADOR({A)/CHEFE DE DIVISAO:
Exmo. Sr. Presidente da Cadmara Municipal

Concordo com o exposto.
A consideragdo superior,
08-02-2024

Helena Pola

Chefe da Divis3o Administrativa e Finanzeita. - — -

INFORMAGAO
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NAZARE MUNICIPIO DA NAZARE

Carmara Municipal

INFORMACAC

Exma Senhora

Chefe de Divisdo Administrativa e Financeira

Considerando que o planeamento e a gestdo dos recursos humanos devem estar refletidos no
Mapa de Pessoal da Camara Municipal da Nazaré e em cumprimento com o artigo 28.2 e seguintes da
LTFP, anexo a Lei n.2 35/2014, de 20 de junho, na sua atual redac3o.

Propde-se a criagdo de 1 {um) posto de trabalho para a carreira/categoria de Técnico Superior,
com Licenciatura em area indiferenciada, para o Servigo Municipal de Protecdo Civil, com o objetivo de
apoiar a Protegao Civil em todas as tarefas que lhe forem solicitadas, colaborando ativamente com o
Coordenador Municipal de Protegdo Civil. Conceber, planear e desenvolver medidas de prevencdo e
protecdo; assegurar fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e aplicacdo
de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decis3o.
Elaboragdo de pareceres, projetos e atividades conducentes & definicdo e concretizacdo das politicas do
municipio na area da unidade orgénica, nomeadamente, anélise de processos administrativos e de
circuitos de informacdo, tendo em vista a sua racionalizagdo e simplificac8o; conce¢do e implementacdo
de metodologias e instrumentos de gestdo. Orientacdo para resultados iniciativa e autonomia;
planeamento e organizacao; responsabilidade e compromisso com o servico.

Propde-se a criagdo de 1 {um) posto de trabalho para a carreira de Assistente Técnico e
categoria de Coordenador Técnico, para o Gabinete de Proximidade e Apoio ao Municipe, com o
objetivo de coordenar e executar todas as tarefas referentes ao Gabinete, nos termos do acordo
celebrado para o Municipio da Nazaré e do Balcde Unico Eletrénico, designado por “Balcio do
Empreendedor”, designadamente realizar atendimento mediado e especializado numa idgica
omnicanal. Emitir guias de cobranga. Assegurar o cumprimento do principio da igualdade na relacdo
com os cidaddos, sem prejuizo de assegurar o atendimento prioritério, tal como prestar todas as
informagGes e esclarecimentos técnicos e administrativos e difundir normas, regulamentos e outras
informagoes com clareza e preciséo, se necessério utilizando outro idioma e adaptar a linguagem aos
diversos tipos de interlocutores. Registar e encaminhar toda a documentagdo para as demais unidades
organicas e subunidades orgénicas da Cémara Municipal, privilegiando e potenciando os sistemas

informatico. Assegurar e manter a documentagdo organizada afeta ao Gabinete, privilegiando o formato
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digital. Elaborar propostas para a organizagdo do Gabinete de modo a aproximar os servicos dos
cidad3os e de forma n3o burocratizada. Assegurar e implementar medidas para a melhoria da qualidade
dos servicos prestados aos cidad3os, pautando-se por critérios de eficiéncia, economicidades e
celeridade, designadamente mediante a elaboracdo de relatérios de satisfagdo do cidaddo para
diagnéstico e posterior implementagdo de medidas corretivas com vista a satisfazer o grau de satisfagdo
dos mesmos. Garantir a utilizagdo de critérios uniformes do Gabinete mediante a elaboracdo de normas.
Fomentar a participagdo plblica mediante a promogo de mecanismos dedicados a participacdo dos
cidad3os nos processos de consulta e discussdo publica de diferentes temas e de diferentes iniciativas.
Outras atribuicdes que lhe sejam superiormente cometidas.

Propde-se a criagdo de 1 (um) posto de trabalho para a carreira de Assistente Técnico e
categoria de Coordenador Técnico, para o Setor de Aprovisionamento e Contratacdo, pertencente a
DivisBo Administrativa e Financeira (DAF) com o objetivo de coordenador o apoio técnico na rececéo,
analise, triagem e encaminhamento dos pedidos de aquisiggo.

Também se propde a criagio de 1 {um) posto de trabalho para a carreira/categoria de Técnico
Superior, com Licenciatura em Engenharia Civil, para o Setor de Gestdo de Infraestruturas, pertencente
4 Divisdo de Obras Municipais e Ambiente, objetivo de zelar pela execugdo de todos os trabalhados de
obras publicas dentro dos prazos e de acordos com as normas. Garantir a execugéo das obras municipais
de construgdo e conservacdo, definidas no plano anual de atividades, incluindo as desenvolvidas no
regime da administracdo direta. Assim como, informar os pedidos de trabalhos de obras de
empreitadas, garantido o controlo das datas dos autos de mediacdo em correspondéncia com planos de
trabalhos e elaborar todo o procedimento de licenciamento de abertura de valas em espago publico, tal
como calculo de taxas e comunicagdo a entidades.

Por fim, propde-se a criacio de 1 {um) posto de trabalho para a carreira/categoria de
Assistente Técnico, para o Gabinete de Mobilidade e Transito, pertencente a Divisdo de Obras
Municipais e Ambiente com o objetivo de apoiar administrativamente as propostas de alteracSes ao
plano de transito do concelho, tal como exercer fungdes de apoio administrativo em todos os pareceres
de pedidos de parques de estacionamento privativos, projetos de sinalizagao de loteamentos, e demais
obras particulares. Dar todo o apoio administrativo em todos os pedidos de aquisicdo de materiais e

servigos, e demais tarefas solicitadas.
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Em modo de conclusao, proponho a alteragdo da composicdo do Setor de Fiscalizacdo, ou seja,
nado se pretende aumentar os postos de trabalho existentes, pretende-se diferenciar os 3 {trés) postos
de trabalho vagos na Carreira Especial de Fiscalizagdo. Isto é, 2 (dois) postos de trabalho vagos na
Carreira Especial de Fiscalizagdo mantém as mesmas atribuigoes/competéncias/atividades presentes no
mapa de pessoal de 2024 (aprovado na Assembleia Municipal de 12 de dezembro de 2023), ficando 1
{um) posto de trabalho vago direcionado para a fiscalizagdo das empreitadas de obras publicas, com as
seguintes atribui¢bes/competéncias/atividades:

a) Garantir a fiscalizagdo das empreitadas, visando os respetivos autos de medi¢do, respondendo pelo
cumprimento das condigdes fixadas nos projetos e cadernos de encargos, bem como assegurar o
cumprimento do Plano de Seguranca e Salide e Plano de Gest8o de Residuos;

b) Informar os trabalhos a mais e outros relativos a execucéo de obras por empreitada;

¢) Informar os pedidos de revisGes de precos das empreitadas, garantindo o controlo das datas dos
autos de medigdo em correspondéncia com os planos de trabalho;

d) Elaboragdo de medigbes e estimativas orgamentais e pegas concursais para abertura de
procedimentos, sempre que solicitado;

e} Garantir o cumprimento do Regulamento de Obras e Trabalhos na Via Publica, relativas a construgéo,
instalagdo, usos e conservagdo de Infraestruturas do Municipio da Nazaré, por parte das empresas
concessionarias, apreciando os seus pedidos na instrucdo do processo, para licenciamento;

f) Garantir a fiscalizagdo de mercados e feiras;

g) Elaborar autos de noticia sempre que ocorram situagdes que o justifiquem em espago publico e
inseridas nas competéncias da Divisdo;

h) Garantir a fiscalizagdo e acompanhamento da execuc¢do de infraestruturas (rede de esgotos pluviais)

até a sua recegado definitiva, nas obras de urbanizacdo e loteamentos particulares.

A consideragdo superior.

08-02-2024

A Técnica Superior
inés Brithante
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